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Zapytanie ofertowe 

 

W związku z realizacją projektu Klub grupy wsparcia Dyna Lingua 2.0 nr FEDS.07.05-IP.02-0003/24 w 

ramach w ramach Funduszy Europejskich dla Województwa Dolnośląskiego na lata 2021-2027 

współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, zwracamy 

się z zapytaniem ofertowym na przeprowadzenie zajęć grupowych pn. „Świat kultur w zasięgu ręki – 

odkrywanie siebie i innych” dla osób z niepełnosprawnością intelektualną. 

 

Kod i nazwa CPV:  

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

I. Przedmiot zamówienia: 

Przygotowanie i przeprowadzenie zajęć grupowych pn. „Świat kultur w zasięgu ręki – odkrywanie siebie i 

innych” rozwijających umiejętności potrzebne do funkcjonowania w zróżnicowanym świecie, poprzez 

łączenie refleksji nad własną tożsamością kulturową z otwartością na różnorodność dla osób z 

niepełnosprawnością intelektualną. 

 

II. Tryb postępowania: 

Postępowanie prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 opracowanych przez Ministerstwo Funduszy i Polityki 

Regionalnej – Rozdział 3, pkt 3.2 „Zasada konkurencyjności” – bez zastosowania przepisów ustawy z dnia 

11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

 

III. Zamawiający: 

Dobre Kadry. Centrum badawczo-szkoleniowe Sp. z o.o. 

ul. Jęczmienna 10/1, 53-507 Wrocław 

e-mail: klub@dobrekadry.pl   

 

 

 

mailto:klub@dobrekadry.pl


 

IV. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć grupowych pn. Świat kultur w zasięgu ręki – 

odkrywanie siebie i innych” rozwijających kompetencje kulturowe i społeczne poprzez odkrywanie 

własnej tożsamości, zrozumienie różnorodności oraz budowanie umiejętności współpracy w 

wielokulturowym świecie dla osób z niepełnosprawnością intelektualną w ramach projektu: Klub 

grupy wsparcia Dyna Lingua 2.0 w ramach Funduszy Europejskich dla Województwa 

Dolnośląskiego na lata 2021-2027 współfinansowanych przez Unię Europejską w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.  

2. Termin wykonania zamówienia: Wykonawca jest zobowiązany zrealizować przedmiot zamówienia w 

terminie: do 27.02.2027 r. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej 

procedury wyboru wykonawcy zamówienia dodatkowego w wysokości 50% wartości zamówienia 

określonego w umowie zawartej z Wykonawcą w następstwie niniejszego postępowania, w przypadku 

wystąpienia stosownych przesłanek wskazanych w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027. 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do 

wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem, mają niezbędną wiedzę 

i doświadczenie, dysponują odpowiednim potencjałem technicznym i kadrowym, a także znajdują się 

w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej jego realizację.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy zapewnią osobę do przeprowadzenia 

zajęć grupowych pt. „Świat kultur w zasięgu ręki – odkrywanie siebie i innych” dla osób z 

niepełnosprawnością intelektualną posiadającą: 

− wykształcenie wyższe: psychologia, pedagogika, filologia, 

− wykształcenie specjalistyczne np. ukończone studia podyplomowe lub szkolenia/kursy dotyczące 

pracy z osobami z niepełnosprawnością, 

− minimum 2 letnie doświadczenie w pracy z osobami z niepełnosprawnością intelektualną. 

3. Ocena spełnienia w/w warunków dokonana zostanie na podstawie informacji zawartych w Formularzu 

ofertowym oraz w Oświadczeniu o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu. Z jego treści musi 

jednoznacznie wynikać, że Wykonawca spełnia w/w warunki. Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

wglądu w dokumenty poświadczające spełnienie wymogów, o których mowa w pkt. V.2. 

4. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, wobec których brak jest podstaw do 

wykluczenia z niniejszego postępowania, zgodnie z treścią Załącznika nr 3. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na formularzu załączonym do niniejszego zapytania. 

6. Warunkiem udziału w postępowaniu jest brak powiązań osobowych i kapitałowych Wykonawcy z 

Zamawiającym. 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z Załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. 

2. Do oferty należy załączyć: 

• Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

• Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 

• Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym. 

3. Cenę oferty należy wyrazić w PLN – w kwocie brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Koszt przygotowania oferty ponosi Wykonawca. 



 

5. Ofertę należy złożyć w języku polskim, w formie elektronicznej (opatrzona kwalifikowalnym 

podpisem elektronicznym) lub dokumentacyjnej (skan podpisanych dokumentów), w jednym 

egzemplarzu. 

6. Oferta musi być czytelna i podpisana przez osoby upoważnione do zaciągania zobowiązań i składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z 

imienną pieczątką podpisującego lub podpisem kwalifikowalnym. Jeżeli dokumenty będą podpisane 

przez pełnomocnika firmy lub inną osobę upoważnioną, do oferty należy dołączyć prawnie skuteczne 

pełnomocnictwo lub upoważnienie (w przypadku przedłożenia kopii pełnomocnictwa musi być ona 

poświadczona notarialnie). 

7. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpi po należytym wykonaniu przedmiotu 

zamówienia.  

8. Należność przekazana zostanie przelewem na konto bankowe wskazane przez Wykonawcę, na 

podstawie wystawionego rachunku / faktury, w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionego przez Wykonawcę dokumentu. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do podpisania z Zamawiającym umowy na wykonanie niniejszego 

zamówienia jeśli jego oferta zostanie wybrana. 

VII. Miejsce oraz termin dostarczania ofert: 

1. Oferty opatrzone datą, adresem Wykonawcy, telefonem, podpisane czytelnie należy składać do dnia 

31.01.2026 r. do godz. 10.00: 

• drogą elektroniczną za pośrednictwem portalu „Baza Konkurencyjności”:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

2. Oferty złożone po terminie lub w inny sposób niż w pkt 1 powyżej (np. pocztą, czy osobiście) nie 

będą podlegały ocenie. 

3. Pytania w ramach postępowania ofertowego należy kierować tylko i wyłącznie za pośrednictwem 

portalu Baza Konkurencyjności. Pytania zadane w innej formie pozostaną bez odpowiedzi. 

Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania ofert, pod warunkiem, że pytanie wpłynęło nie później niż do końca dnia, w którym 

upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli pytanie wpłynie po upływie w/w 

terminu lub dotyczy udzielonych odpowiedzi, Zamawiający może udzielić odpowiedzi albo 

pozostawić pytanie bez rozpoznania. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Niezłożenie wyjaśnień w wymaganym terminie skutkuje odrzuceniem oferty. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia wszystkich ofert, bez dokonania wyboru 

którejkolwiek z nich, gdy żadna ze złożonych ofert nie będzie odpowiadać warunkom określonym 

przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

VIII. Ocena ofert: 

1. Zamawiający dokonuje oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu. W 

przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Wykonawcę, spełniającego warunki udziału w 

postępowaniu, Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryteriów: 

A. Cena brutto za 1 godzinę – waga: 70% 

B. Doświadczenie w pracy z osobami dorosłymi z niepełnosprawnością intelektualną powyżej 

wymaganego minimalnego dwuletniego okresu – waga 20%. 

C. Posiadanie tytułu naukowego doktora lub wyższego – waga 10% 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 

2. Ocena ofert dokonywana jest na podstawie osiągniętej liczby punktów wyliczonych w oparciu o 

następujące kryteria i ustaloną punktację do 100 pkt.: 

              najniższa oferowana cena brutto 

A. Cena brutto za 1 godzinę zegarową= ----------------------------------------------     x  70 pkt. 

                   cena brutto kolejno ocenianej oferty 

 

B. Doświadczenie w pracy z osobami dorosłymi z niepełnosprawnością intelektualną powyżej 

wymaganego minimalnego dwuletniego okresu: 

⎯ doświadczenie powyżej 2 lat i nie więcej niż 5 lat – 10 pkt. 

⎯ doświadczenie powyżej 5 lat – 20 pkt. 

C. Posiadanie tytułu naukowego doktora lub wyższego – 10 pkt. 

 

3. Najwyższą ocenę otrzyma Wykonawca, spełniający warunki udziału w postępowaniu, który uzyska 

najwyższą liczbę punktów. 

4. Zamawiający po dokonaniu oceny ofert wybierze najkorzystniejszą ofertę. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo podjęcia negocjacji w zakresie oferowanej ceny z Wykonawcą, 

którego oferta uzyskała najwyższą liczbę punktów, gdy cena podana przez Wykonawcę przekracza 

wysokość środków przeznaczonych przez Zamawiającego na realizację przedmiotu zamówienia 

objętego niniejszym Zapytaniem ofertowym. 

6. Zamawiający może w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących 

elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który 

nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej 

oceny. 

IX. Informacje dotyczące wyboru oferty: 

1. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie podmiot, którego oferta zostanie wybrana do realizacji 

zamówienia.  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania 

którejkolwiek z ofert, również po terminie składania ofert. 

X. Przesłanki odrzucenia oferty: 

1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, w tym warunkom dodatkowym 

wskazanym w punkcie V, 

b) zostanie złożona po terminie składania ofert, 

c) informacje i dokumenty złożone przez Wykonawcę w złożonej ofercie będą 

nieprawidłowe/niepełne. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od postępowania lub jego unieważnienia bez podania 

przyczyny lub przerwania postępowania na każdym etapie. 

XI. Informacje dodatkowe: 

1. Miejsce realizacji usługi: Wrocław, pl. Św. Macieja 5, lok. II P. 

2. Forma realizacji usługi: tradycyjna. 



 

3. Przewidywany termin realizacji usługi: od 6 lutego 2026 do 28 lutego 2027 r. 

4. Uczestnicy projektu – osoby dorosłe z niepełnosprawnością intelektualną.  

5. Zajęcia realizowane w 2-3 grupach po średnio 10-15 osób.  

6. Szacowany łączny wymiar godzin pracy wynosi 90 (max. 16 godzin miesięcznie). 

7. Gwarantowany łączny wymiar godzin pracy wynosi 60.  

8. Sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne do prowadzenia zajęć zapewnia Zamawiający.  

9. Do zadań Wykonawcy będzie należało:  

− przygotowanie zajęć pod względem merytorycznym i technicznym (pomoce, sprzęt, materiały 

dydaktyczne), 

− prowadzenie zajęć grupowych wg programu zgodnie z ustalonym harmonogramem, 

− prowadzenie dokumentacji: listy obecności, dziennik zajęć, 

− przygotowywanie okresowych sprawozdań z pracy z uczestnikami. 

10. Wynagrodzenie będzie rozliczane według stawki godzinowej i liczby przepracowanych godzin. 

11. Przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, 

którego oferta została uznana za najkorzystniejszą w szczególności, jeśli wysokość oferty przekroczy 

kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. O terminie i miejscu 

przeprowadzenia negocjacji wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony telefonicznie. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany części zamówienia, jeśli wysokość oferty przekroczy 

kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na jego realizację. 

13. Okres związania ofertą: 30 dni od daty złożenia oferty. 

14. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.  

15. Postępowanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego. Otrzymanie wyniku 

niniejszego postępowania ofert nie jest równorzędne ze złożeniem zamówienia przez Dobre Kadry. 

Centrum badawczo-szkoleniowe Sp. z o.o. oraz nie stanowi podstawy do roszczenia ze strony 

Wykonawcy o zawarcie umowy. 

XII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy: 

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, Zamawiający podpisze umowę w 

sprawie niniejszego zamówienia. 

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie Wykonawcę, którego oferta została uznana za 

najkorzystniejszą. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchylać się będzie od zawarcia umowy, 

Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia 

ich ponownego badania i oceny. 

XIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XIV. Warunki umowne realizacji zamówienia: 

1. Z Wykonawcą zostanie zawarta umowa precyzująca kwestie formalne, w tym warunki płatności. 

2. Zakres świadczenia prac Wykonawcy wynikający z umowy będzie tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie złożonej w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia. 



 

XV. Warunki zmiany umowy: 

Zamawiający przewiduje możliwość zmian warunków umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia. Umowa może zostać zmodyfikowana w zakresie niezbędnym dla 

jej dostosowania do złożonej oferty oraz w zakresie logicznie wynikających z oferty zmian i ich spójności 

z treścią i kształtem zobowiązań umownych. Ewentualne zmiany zostaną ustalone drogą porozumienia 

pomiędzy stronami. Zamawiający przewiduje również zmiany zawartej umowy dotyczące realizacji 

zamówienia w przypadku zaistnienia jednej z następujących okoliczności:  

• w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego 

wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć, zagrażającego życiu 

lub zdrowiu ludzi,  

• działania siły wyższej obejmującej niezależne od stron okoliczności, 

• zmiany okresu realizacji projektu. 

 

XVI Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia 

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym 

 

XVII Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości, że:   

a. Administratorem danych osobowych są Dobre Kadry Sp. z o.o., ul. Marchewkowa 15, 52-311 

Wrocław, NIP: 899-258-44-73, tel. +48 71 343 77 73, e-mail: info@dobrekadry.pl. 

b. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych są następujące: e-mail: info@dobrekadry.pl. 

c. Dane osobowe przetwarzane są na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE, w tym na podstawie artykułu 6 ust. 1 pkt „b”, „c”, „e”, artykułu 9 ust. 2 pkt „b”. 

d. Przetwarzanie danych osobowych przez Administratora danych jest niezbędne do wykonania umowy 

z Administratorem danych, wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze 

danych. 

e. Dane osobowe będą przechowywane do upływu okresu przechowywania dokumentacji związanej z 

umową, wynikającego z powszechnie obowiązujących przepisów prawa. 

f. Dane będą udostępniane wyłącznie następującym odbiorcom: osobom upoważnionym przez 

Administratora danych osobowych do przetwarzania danych osobowych oraz podmiotom 

przetwarzającym dane osobowe w imieniu Administratora danych na podstawie umów zawartych z 

Administratorem danych. 

g. Zleceniobiorcy przysługuje wobec Administratora danych osobowych, na zasadach określonych w 

Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, prawo dostępu do jego danych 

osobowych, żądania ich sprostowania, uzupełnienia, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, 

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorującego przetwarzanie danych osobowych zgodnie z 

przepisami o ochronie danych osobowych. 

h. Dane osobowe nie będą przekazane do Państwa trzeciego w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. 

i. Nie będzie stosowane podejmowanie decyzji oparte wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, 

w tym profilowaniu. 

mailto:info@dobrekadry.pl
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